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Allmänna bestämmelser 

Allmänt om delegering 

Utgångspunkten inom kommunal rätt är att samtliga beslut ska fattas av behörig nämnd. 
Delegering innebär enligt kommunallagen (KL) att beslutanderätten i ett visst ärende, eller 
ärendegrupp, istället flyttas över till någon annan (delegaten). Delegaten träder då helt in i 
nämndens ställe.  
 
Av 6 kap. 37 § KL framgår att en nämnd får delegera beslutanderätten till presidiet, ett 
utskott, en ledamot, en ersättare eller en automatiserad beslutsfunktion. En nämnd får även 
uppdra åt en anställd hos kommunen att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§ KL. 

 
Ett beslut av delegaten ses som ett av nämnden fattat beslut och kan överklagas, antingen 
genom laglighetsprövning enligt 13 kap. KL eller genom förvaltningsbesvär enligt annan 
lag. Nämnden kan inte ändra delegatens beslut, men kan när som helst återkalla 
delegeringsuppdraget. Nämnden kan också genom eget handlande föregripa ett beslut i ett 
enskilt ärende genom att själv ta över ärendet och fatta beslut. 
 
Delegaten har ansvar för att när så krävs redovisa beslut fattade på delegation till nämnden. 
Delegaten är även straffrättsligt ansvarig för de beslut den fattar och kan vid fel till exempel 
dömas för tjänstefel eller bli skadeståndsskyldig. 
 
Med delegationsordning avses en förteckning över sådana ärenden där nämnden med stöd 
av bestämmelserna i 6 kap 33–38 §§ KL uppdragit beslutanderätten åt annan att fatta beslut 
på nämndens vägnar. 

Delegering och ren verkställighet 

Man skiljer mellan beslut i kommunallagens mening och ren verkställighet. 

I en delegationsordning ska man endast uppta beslut i kommunallagens mening. Gränsen 
mellan beslut som kräver delegering och ren verkställighet går dock inte att dra med 
exakthet. 

Beslut i kommunallagens mening kännetecknas av att det finns utrymme för alternativa 
lösningar och att beslutsfattaren måste göra vissa avväganden och bedömningar. Normalt 
kan denna typ av beslut överklagas genom laglighetsprövning eller genom 
förvaltningsbesvär.  
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Vid ren verkställighet saknas utrymme för självständiga bedömningar och besluts-
alternativ. Det rör sig här om ”mekanisk verkställighet” till exempel avgiftsdebitering enligt 
en fastställd taxa eller tilldelning av förskoleplats efter en klar turordning. 

Exempel på ren verkställighet 

• Beslut om tidsbegränsad vikariatsanställning upp till 6 månader 
• Utfärdande av anställningsavtal och intyg 
• Planering och godkännande av semester och annan ledighet upp till 6 månader 
• Godkännande av uppsägning på egen begäran 
• Utbildning, studiebesök, konferensbesök och övriga tjänsteresor  
• Representation och uppvaktning 
• Ledigkungörande av tjänst 
• Lönesättning då riktlinjer som utfärdats av kommunen finns 
• Arbetsmiljöfrågor av löpande karaktär 
• Ansvar för samverkan med arbetslivet/näringslivet 
• Beslut om antagande och inköp av läromedel 
• Uppgiftsinsamling till Statistiska centralbyrån 
• Debiteringar/utbetalningar och uttagande av avgift enligt prislistor som beslutats 

om av barn- och utbildningsnämnden 
• Utbetalningar 
• Bidragsgivning enligt fastställa normer 
• Upplåtelse av lokaler vid enstaka tillfällen 
• Förändring av fritidsgårds öppettider 

Ersättare 

Vid laga förfall får ersättare överta beslutanderätten av ordinarie delegat. Med laga förfall 
avses att delegaten inte är i tjänst på grund av sjukdom, semester, tjänstledighet, jäv eller 
liknande.  

Brådskande beslut 

I 6 kap. 39 § KL finns det en möjlighet för nämnden att uppdra åt ordföranden, eller annan 
ledamot som nämnden har utsett, att besluta på nämndens vägnar i ärenden som är så 
brådskande att nämndens avgörande inte kan avvaktas. Ett sådant beslut ska alltid anmälas 
till nämnden vid nämndens nästa sammanträde (6 kap. 40 § KL). 
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Anmälan av delegeringsbeslut 

Det är enligt 6 kap. 40 § KL upp till nämnden själv att besluta i vilken utsträckning beslut 
som har fattats med stöd av delegation ska anmälas till nämnden. Om ett beslut som kan 
överklagas genom laglighetsprövning i 13 kap. KL inte ska anmälas till nämnden krävs dock 
att den protokollförs särskilt.  

Syftet med att delegerade beslut ska anmälas till nämnden (eller protokollföras särskilt) är 
flera. Dels ska nämndens informations- och kontrollbehov tillgodoses, dels har det i vissa 
fall betydelse för beslutets lagakraftvinnande. Ett beslut som kan överklagas genom 
laglighetsprövning vinner nämligen laga kraft (dvs. kan inte överklagas längre) tre veckor 
efter att det tillkännagavs på kommunens anslagstavla att det protokollförda beslutet 
justerats. Ett beslut som kan överklagas genom förvaltningsbesvär vinner laga kraft tre 
veckor efter att beslutet delgivits den det gäller och är därmed inte beroende av 
tillkännagivande på kommunens anslagstavla.  

Beslut som fattas enligt denna delegationsordning och kan överklagas genom 
laglighetsprövning enligt 13 kap. KL ska alltid anmälas till nämnd. Om ett sådant beslut inte 
anmäls till nämnden krävs att det istället protokollförs särskilt.  

Beslut som kan överklagas genom förvaltningsbesvär ska anmälas till nämnd i enlighet med 
vad som anges i delegationslistan i kolumnen Anmärkning. 

Beslut utan delegeringsuppdrag 

Om en anställd fattar ett beslut utan stöd av ett delegeringsuppdrag kan ett sådant beslut inte 
överklagas genom laglighetsprövning, eftersom beslutet inte kan sägas existera i 
kommunallagens mening. Kommunen kan dock bli civilrättsligt bunden av beslutet om 
mottagaren är i god tro och det rör civilrättsliga förhållanden. Mottagaren kan i sådant fall 
även driva ärendet via allmän domstol. 

Ärenden som inte återfinns i delegationsordningen 

En delegationsordning kan knappast någonsin bli heltäckande. 
 
Ärenden som inte återfinns i delegationsordningen avgörs: 
• av barn- och utbildningsnämnden, om frågan enligt författning ska prövas av 

huvudmannen/kommunen 
• av rektor, om författningen inte anger någon annan och ärendet endast berör det egna 

arbetsområdet. 
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Lagar, förordningar och förkortningar 

AB Allmänna bestämmelser 

GDPR Dataskyddsförordningen (2018:679) 

 Förordning (2012:488) om lokala kurser och betyg i särskild 
utbildning för vuxna på gymnasial nivå och viss annan utbildning 

 Förordning (1970:340) om skolskjutsning 

FR Förvaltningsrätten 

GymF Gymnasieförordning (2010:2039) 

KL Kommunallagen (2017:725) 

Dataskyddslagen Lag (2018:218) med kompletterande bestämmelser till EU:s 
dataskyddsförordning 

Lag 2009:47 Lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter  

LAS Lag (1982:80) om anställningsskydd 

LOA Lag (1994:260) om offentlig anställning 

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:800) 

SkolF Skolförordningen (2011:185) 

SkolL Skollagen (2010:800) 

SFB Socialförsäkringsbalken (2010:110) 

TF Tryckfrihetsförordningen (1949:105) 

VuxF Förordning om vuxenutbildning (2011:1108) 

ÖKN Skolväsendets överklagandenämnd 
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1. Gemensamma frågor 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

1.1 Brådskande beslut Ordförande 6 kap. 39 § KL Anmäls till BUN vid nästa 
sammanträde, 6 kap. 40 § KL 

 

1.2 Beslut att inte lämna ut allmän handling där 
uppgifter i handlingen kan bedömas omfattas 
av sekretess 

Chef till den som 
ansvarar för vården av 
en handling  

2 kap. 1, 2, 12-14, 16-17 §§ TF 

6 kap. OSL 

Att lämna ut allmän 
handling är verkställighet 
och görs av den som 
ansvarar för en handling 

6 kap. 7 § OSL 

Förvaltningsbesvär, FR 

1.3 Beslut att inte lämna ut handling eftersom den 
inte är allmän 

Förvaltningschef 2 kap. 1, 2, 12-14, 16-17 §§ TF 

6 kap. OSL 

 6 kap. 7 § OSL 

Förvaltningsbesvär, FR 

1.4 Beslut om inrättande av förskolenheter, 
skolenheter, förskolechefsområden och 
rektorsområden 

Förvaltningschef 1 kap. 3 § och 2 kap. 9 § SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.5 Lämna yttrande till andra myndigheter i 
inspektionsärenden 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.6 Lämna yttrande i ärende där 
laglighetsprövning begärts av beslut som 
fattats av tjänsteman på delegation 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

1.7 Sluta samverkansavtal med andra huvudmän 
och myndigheter 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.8 Sluta avtal om att någon annan än Skara 
kommun ska utföra uppgifter inom utbildning 
eller annan verksamhet enligt skollagens 
bestämmelser om entreprenad 

Förvaltningschef 23 kap. 2 § SkolL Bestämmelser att beakta i 23 
kap. SkolL 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.9 Ta in offert och sluta avtal om 
uppdragsutbildning 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.10 Teckna interna hyresavtal för lokaler Förvaltningschef  Externa hyresavtal tecknas 
av service och teknik 

13 kap. KL  

Laglighetsprövning 

1.11 Beslut att befullmäktiga person att vara 
ombud och föra nämndens talan inför domstol 
och andra myndigheter samt vid förrättningar 
av olika slag 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

1.12 Beslut om fastställande av läsårstider Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

1.13 Behörighet att ansöka om statsbidrag hos 
Skolverket eller andra myndigheter. 

Behörighet att begära utbetalning (rekvisition) 
av statsbidrag hos Skolverket eller andra 
myndigheter. 

Förvaltningschef, 
controller 
 
Controller 

 

 Ansökan som inte innebär 
ytterligare eller utökar 
befintliga åtaganden kan 
betraktas som verkställighet 

 

 

  



 

    
   

2. Alternativa driftsformer 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

2.1 

Beslut om godkännande av enskild huvudman för 
förskola och fritidshem, som inte anordnas i 
anslutning till skolenhet med förskoleklass, 
grundskola eller anpassad grundskola. 

Förvaltningschef 2 kap. 5-7 § SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 5 § 1 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

2.2 
Beslut om godkännande av enskild huvudman för 
pedagogisk omsorg som erbjuds istället för förskola 
och/eller fritidshem 

Förvaltningschef 25 kap. 10 § SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 5 § 1 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

2.3 

Beslut om bidrag till huvudman för fristående 
pedagogisk omsorg som erbjuds istället för förskola 
och/eller fritidshem 

Beslut om bidrag till huvudman som bedriver öppen 
fritidsverksamhet istället för fritidshem 

Förvaltningschef 25 kap. 11-16 §§ SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 5 § 2 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

2.4 Beslut om återkallelse av ett godkännande Förvaltningschef 26 kap. 13 § SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 5 § 1 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

 

  



 

    
   

3. Förskola 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

3.1 Beslut om mottagande i förskola av barn som inte är 
folkbokfört i Skara kommun 

Avdelningschef med 
ansvar för förskola, 
grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 

8 kap. 13 § SkolL 
Yttrande från hemkommun ska 
inhämtas innan placering 
erbjuds. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

3.2 
Beslut om förskolplacering av barn som av fysiska, 
psykiska eller andra skäl behöver särskilt stöd i sin 
utveckling 

Rektor 8 kap 7 och 16 §§ SkolL Avgiftsfritt upp till 15 h/vecka 

 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

3.3 Beslut om placering av barn i förskola Rektor 8 kap. 14-15 § SkolL  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

3.4 Beslut om avstängning av barn inom förskole- och 
fritidsverksamhet på grund av obetalda avgifter 

Avdelningschef med 
ansvar för förskola, 
grundskola, elevhälsa 
och Stureplan  

  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 
 



 

    
   

4. Fritidshem 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / 
författning 

Anmärkning Överklagande 

4.1 
Beslut om placering på fritidshem för barn 
som av fysiska, psykiska eller andra skäl 
behöver särskilt stöd i sin utveckling 

Rektor 14 kap. 6 § SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

4.2 Beslut om placering av barn på fritidshem Rektor 14 kap. 10 § SkolL Enligt beslutade 
barnomsorgsregler och i samråd 
med förskolans administratör 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

4.3 
Beslut om placering av barn i familjedaghem 
från och med halvårsskiftet det är då barnet 
fyller sex år 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 

25 kap. 2 § SkolL 

Kommunen ska sträva efter att i 
stället för fritidshem erbjuda ett 
barn pedagogisk omsorg om 
barnets vårdnadshavare önskar 
det. Kommunen ska ta skälig 
hänsyn till vårdnadshavarnas 
önskemål om verksamhetsform. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

4.4 Beslut om avstängning av barn inom 
fritidshemmet på grund av obetalda avgifter 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 

  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

5. Förskoleklass, grundskola och anpassad grundskola 

5.1. Skolplikt och rätt till utbildning 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

5.1.1 Beslut om uppskov med skolplikt Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa och 
Stureplan 

7 kap. 10 § 2 st. SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 10 § 2 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.1.2 Beslut om förlängd skolplikt Rektor 7 kap. 13 § SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 12 § 3 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.1.3 Beslut om att skolplikten ska upphöra i förtid Rektor 7 kap. 14 § SkolL Anmäls till BUN 
28 kap. 12 § 3 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.1.4 Beslut att elev ska beredas tillfälle att fullfölja 
grundskoleutbildning efter skolpliktens slut 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa och 
Stureplan 

7 kap. 15-16 §§ SkolL  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.1.5 Beslut om medgivande till annat sätt att fullgöra 
skolplikten samt återkallande av medgivande 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa och 
Stureplan 

24 kap. 23-24 §§ SkolL Anmäls till BUN 
28 kap 5 § 7 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 



 

    
   

5.1.6 Beslut i ärende avseende upphörande av skolplikt 
på grund av varaktig utlandsvistelse 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa och 
Stureplan 

7 kap. 2 § 2 st. SkolL  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 

5.2. Rätt till utbildning 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

5.2.1 Beslut om för vilka språk 
modersmålsundervisning ska erbjudas 

Rektor med ansvar för kommunens 
modersmålsundervisning 

5 kap. 10 § SkolF Beslut efter gemensam 
bedömning för grundskola 
och gymnasieskola 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.2.2 Beslut om ytterligare undervisningstid 
utöver den garanterade 
undervisningstiden 

Rektor 9 kap. 3 § och 10 kap. 
2 § SkolF 

 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.2.3 Beslut om fördelning av 
undervisningstiden mellan årskurserna 

Rektor 9 kap. 4 § och 10 kap. 
3 § SkolF 

 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.2.4 Beslut om rätt till utbildning eller 
annan verksamhet för vissa kategorier 

Förvaltningschef 29 kap. 2 § 2 st. 3 p. 
SkolL 

Anmäls till BUN 28 kap. 12 § 13 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 



 

    
   

5.3.  Placering och mottagande 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

5.3.1 

Beslut om mottagande av elev som inte är 
folkbokförd i Skara kommun – inom 
förskoleklass, grundskola och anpassad 
grundskola – på grund av särskilda skäl 

Avdelningschef med ansvar 
för förskola, grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

9 kap. 13 § 1 st. SkolL 
10 kap. 25 § SkolL 
11 kap. 25 § SkolL 

Yttrande från hemkommun 
ska hämtas in innan placering 
erbjuds 

28 kap. 12 § 4 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.3.2 

Beslut om mottagande av elev som inte är 
folkbokförd i Skara kommun – inom 
förskoleklass, grundskola och anpassad 
grundskola – efter önskemål av elevens 
vårdnadshavare 

Avdelningschef med ansvar 
för förskola, grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

9 kap. 13 § 2 st. SkolL 
10 kap. 27 § SkolL 
11 kap. 26 § SkolL 

 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.3.3 
Yttrande för elev som vill gå i 
förskoleklass, grundskola och anpassad 
grundskola i annan kommun 

Förvaltningschef 
9 kap. 13 § SkolL 
10 kap. 25 § SkolL 
11 kap. 25 § SkolL 

 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.3.4 Beslut om placering vid skolenhet i 
enlighet med vårdnadshavares önskemål Rektor 

9 kap. 15 § 1 st. SkolL 
10 kap. 30 § 1 st. SkolL 
11 kap. 29 § 1 st. SkolL  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning  

5.3.5 

Beslut om placering vid annan skolenhet 
än den vårdnadshavare önskat på grund av 
annan elevs rätt till skolplacering nära 
hemmet 

Avdelningschef med ansvar 
för förskola, grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

9 kap. 15 § 1 st. SkolL 
10 kap. 30 § 1 st. SkolL 
11 kap. 29 § 1 st. SkolL  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

5.3.6 

Beslut om placering vid annan skolenhet 
än den vårdnadshavare önskat pga. 
ekonomiska eller organisatoriska 
svårigheter för kommunen 

Avdelningschef med ansvar 
för förskola, grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

9 kap. 15 § 2 st. SkolL 
10 kap. 30 § 2 st. SkolL 
11 kap. 29 § 2 st. SkolL Anmäls till BUN 

28 kap. 12 § 6 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.3.7 Beslut om mottagande av elev i anpassad 
grundskola 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

7 kap. 5 § SkolL 
I samråd med rektor för 
anpassad grundskola och 
vårdnadshavare 

28 kap. 12 § 1 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.3.8 
Beslut att elev inte tillhör anpassad 
grundskolas målgrupp om en utredning 
visar detta 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

7 kap. 5 a-b §§ SkolL 

Hemkommunen ska 
skyndsamt utreda om något 
tyder på att en elev i anpassad 
grundskola inte tillhör den 
anpassade grundskolans 
målgrupp 

28 kap. 12 § p. 1 SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

5.3.9 Beslut om mottagande på försök i annan 
skolform under högst sex månader 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

7 kap. 8 § SkolL 
I samråd med berörda rektorer 
och med vårdnadshavarnas 
medgivande 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.3.10 
Beslut gällande integrerade elever (från 
grundskolan till anpassad grundskola eller 
tvärtom) 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

7 kap. 9 § SkolL 
I samråd med berörda rektorer 
och med vårdnadshavares 
medgivande 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

5.3.11 
Beslut om att elev som tas emot i 
anpassade grundskolan ska läsa ämnen 
eller ämnesområden 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

11 kap. 8 § SkolL I samråd med elevens 
vårdnadshavare 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

5.3.12 Beslut om mottagande av elev som anses 
bosatt i utlandet Förvaltningschef 4 kap. 2 § SkolF  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 

5.4. Skolskjuts 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

5.4.1 
Beslut om hur skolskjutsorganisationen 
ska se ut (färdvägar och platser för av- och 
påstigning) 

Trafikplanerare Förordning (1970:340)  

9 § förordning för 
skolskjutsning 

Förvaltningsbesvär, FR 

5.4.2 Beslut om beviljande av skolskjuts inom 
ramen för gällande regler Trafikplanerare 

9 kap. 15 b-c, 21 a §§ SkolL 
10 kap. 32-33, 40 §§ SkolL 
11 kap. 31-32, 39 §§ SkolL 
Förordning (1970:340) 

 
28 kap. 5 § 5 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

5.4.3 
Beslut om beviljande av skolskjuts efter 
ansökan från vårdnadshavare, med 
avvikelse från gällande regler 

Enhetschef med ansvar för 
elevhälsa, familjecentral och 
Stureplan 

9 kap. 15 b-c, 21a §§ SkolL 
10 kap. 32–33, 40 §§ SkolL 
11 kap. 31–32, 39 §§ SkolL 
Förordning (1970:340) 

 
28 kap. 5 § 5 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

 

  



 

    
   

6. Gymnasieskola 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

6.1 

Beslut om 
• att eleverna ska hålla sig med enstaka egna 

hjälpmedel 
• kostnader som vid enstaka tillfällen ersätts av 

eleven eller dennes vårdnadshavare på 
frivillig väg 

Rektor 15 kap. 17-18 §§ SkolL  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.2 Beslut om inackorderingstillägg till elever 
Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning 

15 kap. 32 § SkolL  
28 kap. 5 § 6 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

6.3 Beslut om inackorderingstilläggets storlek Förvaltningschef 15 kap. 32 § SkolL 
Med stöd av 
prisbasbeloppet enligt 2 
kap. 6 och 7 §§ SFB 

28 kap. 5 § 6 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

6.4 
Beslut om att en elevs utbildning på ett nationellt 
program till sitt innehåll får avvika från vad som gäller 
för programmet 

Rektor 16 kap. 14 § SkolL Särskilda skäl krävs 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.5 

Beslut om behörighet och mottagande på 
• nationella program 
• introduktionsprogram 
• IB 

Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning 

16 kap. 36 § SkolL 
17 kap. 14 § SkolL 

Frågan hanteras generellt 
av antagningsenheten på 
Skaraborgs 
kommunalförbund 

28 kap. 12 § SkolL 

Förvaltningsbesvär, 
ÖKN  



 

    
   

6.6 Beslut om interkommunal ersättning (IKE) för 
nationella program och introduktionsprogram Förvaltningschef 

16 kap. 50–51 §§ SkolL 
17 kap. 23–26 a §§ SkolL 

 

Vid behov upprättas avtal 

 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.7 
Beslut om bidrag till huvudmän för nationella program 
och introduktionsprogram på fristående 
gymnasieskolor 

Förvaltningschef 
16 kap. 52-55 §§ SkolL  

17 kap. 29, 35-36 §§ SkolL 
 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.8 Beslut om att minska omfattningen på undervisningen 
för elev på introduktionsprogram Rektor 17 kap. 6 § SkolL 

Efter begäran från elev 

Krävs särskilda skäl 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.9 
Beslut att elev som uppfyller behörigheten för ett 
yrkesprogram får tas emot till yrkesintroduktion eller 
individuellt alternativ 

Rektor 17 kap. 11 § SkolL Krävs synnerliga skäl 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.10 Beslut om förlängning av avstängning av elev i 
gymnasieskolan Rektor 5 kap. 18 § 2 st. SkolL  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.11 Beslut att ansöka hos Statens skolverk om ny kurs  Förvaltningschef 1 kap. 6 § GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.12 Beslut att inrätta programråd för yrkesprogrammen Rektor 1 kap. 8 § GymF  13 kap. KL 



 

    
   

Laglighetsprövning 

6.13 Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som 
programfördjupning Rektor 4 kap. 6 § GymF  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.14 Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som 
individuellt val 

Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning 

4 kap. 7 § GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.15 
Beslut om arbetsplatsförlagt lärande på 
högskoleförberedande program och i vilken omfattning 
detta ska erbjudas 

Rektor 4 kap. 12 § GymF  13 kap. KL 
Laglighetsprövning 

6.16 Beslut om utbyte av arbetsplatsförlagd utbildning till 
utbildning förlagd i skolan Rektor 4 kap. 13 § GymF 

Innan beslut ska samråd 
ske med det lokala 
programrådet 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.17 Beslut om för vilka språk modersmålsundervisning ska 
erbjudas 

Enhetschef för 
modersmålsenheten 4 kap. 19 § GymF 

Beslut tas efter gemensam 
bedömning för grundskola 
och gymnasieskola 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.18 Beslut om antalet undervisningstimmar för varje kurs 
och för gymnasiearbetet, samt för fördelning av 
undervisningstid över läsåren 

Rektor 4 kap. 22 § GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

6.19 
Beslut om särskilda förkunskapskrav och prov för 
bedömning av den sökandes färdigheter och kunskaper 
inför antagning till särskild variant 

Rektor 5 kap. 7-8 §§ GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.20 Beslut om huruvida urval ska tillämpas vid antagning 
till introduktionsprogram och i så fall på vilket sätt Rektor 

6 kap. 1 § GymF 

7 kap. 3 eller 5 §§ GymF 
 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.21 Beslut om att förlägga hela yrkesintroduktionen för 
enskild elev på skolan Rektor 6 kap. 5 § GymF  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.22 

Beslut om metod för urval, antagning och övrig 
fördelning av platser på nationella program, inklusive 

• beslut om antalet platser som ska avsättas för 
fri kvot 

• beslut om att hänsyn ska tas till 
färdighetsprov 

Förvaltningschef 
7 kap. 2 § GymF 

7 kap. 3 eller 5 § GymF 
 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.23 Beslut om att anta sökande vid senare tidpunkt än vid 
början av utbildningen Rektor 7 kap. 8 § GymF  

13 kap. KL  

Laglighetsprövning 

6.24 Beslut om att den sökande ska genomgå inträdesprov 
vid antagning vid senare tidpunkt Rektor 7 kap. 8 § GymF  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

6.25 Beslut om att elev ska få byta studieväg Rektor 7 kap. 9 § GymF 
Elev och vårdnadshavare 
till icke myndig elev ska 
ges möjlighet att yttra sig 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.26 Beslut om att åter anta elev som har slutfört sin 
utbildning Rektor 7 kap. 10 § GymF  

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.27 Beslut om att få gå om kurs Rektor 9 kap. 1 § GymF Krävs särskilda skäl 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.28 Beslut om att få gå om kurs efter när eleven bytt 
studieväg Rektor 9 kap. 2 § GymF Krävs särskilda skäl 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.29 Beslut om att undervisning för elev ska fördelas över 
längre tid än tre år 

Rektor 9 kap. 7 § GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

6.30 Beslut om att ta emot utländska elever Förvaltningschef 12 kap. 11 § GymF  
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 



 

    
   

7. Anpassad gymnasieskola och skolskjuts anpassad gymnasieskola 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

7.1 
 
Beslut om interkommunal ersättning (IKE) för anpassad 
gymnasieskola 

Förvaltningschef 
 
19 kap. 43, 44, 44a §§ SkolL Vid behov upprättas avtal 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

7.2  
Beslut om skolskjuts till annan kommun Förvaltningschef  

18 kap. 30 § 2 st. SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 

  



 

    
   

8. Vuxenutbildning, SFI och komvux som anpassad utbildning 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

8.1  
Beslut om att 

• enstaka inslag får ge en obetydlig kostnad för eleverna 
• böcker och lärverktyg, som elever har för eget bruk 

och får behålla, ska anskaffas av eleverna själva 
 

 

Rektor 

 
20 kap. 7 § SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.2  
Beslut om upphörande av utbildning för elev Rektor  

20 kap. 9 § 2 st. SkolL  28 kap. 12 § 10 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, ÖKN 

8.3 
 
Beslut om att på nytt bereda elev plats på utbildning om det 
finns särskilda skäl för det 

Rektor 
 
20 kap. 9 § 3-4 st. 
SkolL 

 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.4 
 
Beslut om att den sökande ska tas emot och antas på utbildning 
på gymnasial nivå 

Rektor 
 
20 kap. 22-23 §§ SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.5 
 
Beslut om mottagande av elev till utbildning i svenska för 
invandrare 

Rektor 
 
20 kap. 33 § SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.6 
 
Beslut om vilka nationella kurser som ska ges Rektor 

 
2 kap. 9 § VuxF  7 kap. 9 § VuxF 

Överklagandeförbud 



 

    
   

8.7 
 
Beslut om att studiehandledning ska erbjudas elev inom 
kommunal vuxenutbildning 

Rektor 
 
2 kap. 17a § VuxF   7 kap. 9 VuxF 

Överklagandeförbud 

8.8 
 
Beslut avseende ersättning för utbildning i svenska för 
invandrare i folkhögskola 

Förvaltningschef 
 
6 kap. 21-23 §§ VuxF  7 kap. 9 § VuxF 

Överklagandeförbud 

8.9 
 
Beslut om att inrätta lokala kurser inom anpassad utbildning för 
vuxna på gymnasial nivå 

Rektor   
 
2 § förordning 2012:488  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.10  
Beslut om antalet timmar som undervisningen på en lokal kurs 
omfattar 

Rektor 

 

 
2 § förordning 2012:488  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.11  
Beslut om betygskriterier för lokala kurser inom anpassad 
utbildning för vuxna på gymnasial nivå 

Rektor  
4 § förordning 2012:488  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

8.12  
Beslut om förlängning av avstängning av elev inom kommunal 
vuxenutbildning eller anpassad utbildning för vuxna 

Rektor  
5 kap. 18 § 2 st. SkolL  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 

 



 

    
   

9. Personal 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

9.1  
Besluta om förvaltningens personalorganisation Förvaltningschef  Efter samråd med 

nämndens presidium 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.2  
Anställning och lönesättning av chef inom förvaltningen 
 

Förvaltningschef  

AB 

I samråd med 
avdelningschefer och HR-
partner 

Innan tjänst påbörjas ska 
registerutdrag uppvisats 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.3  
Anställning och lönesättning av chef inom 

• gymnasiet 
• vuxenutbildningen 

 

 

Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning 

 

AB 

2 kap. 9 §, 11 § SkolL  

I samråd med 
avdelningschefer och HR-
partner 

Innan tjänst påbörjas ska 
registerutdrag uppvisats 

Information till BUN 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.4  
Anställning och lönesättning av chef inom 

• Förskola 
• Grundskola 
• Anpassad grundskola 
• Elevhälsa 
• Stureplan 

 

Avdelningschef med 
ansvar för förskola, 
grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 

 

AB 

2 kap. 9 §, 11 § SkolL  

I samråd med 
avdelningschefer och HR-
partner 

Innan tjänst påbörjas ska 
registerutdrag uppvisats 

Information till BUN 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

9.5  
Anställning och lönesättning av personal inom 
ansvarsenheten 

Rektor 
 

Förvaltningschef 
 

Avdelningschef med 
ansvar för förskola, 
grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 

Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning 

 
AB 
2 kap. 18, 20, §§ SkolL  
 
 
 
2 kap. 25 § 2 st. SkolL 

 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.6 Anställning av studie- och yrkesvägledare 

 

 

Avdelningschef 
gymnasium och 
vuxenutbildning  

 
AB 
 
2 kap. 30 § SkolL 

Den som inte har en 
utbildning avsedd för 
studie- och 
yrkesvägledning får 
anställas för högst ett år i 
sänder. 

Innan tjänst påbörjas ska 
registerutdrag uppvisats. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.7 Anställning av förskollärare och lärare utan legitimation, 
med varaktighet i mer än sex månader 

Förvaltningschef  
2 kap. 19 § SkolL Innan tjänst påbörjas ska 

registerutdrag uppvisas 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.8 Godkännande av uppsägning samt beslut om förkortad 
uppsägningstid 

Ansvarig chef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.9 Medgivande om fortsatt anställning efter uppnådd 
pensionsålder  

Förvaltningschef   Efter samråd med HR-
partner och ansvarig chef 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

9.10 Beslut om förflyttning/omplacering av personal mellan 
enheter inom förvaltningen 

Förvaltningschef  Efter samråd med HR-
partner 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.11 Beslut om avsked, uppsägning av personliga skäl och 
uppsägning p.g.a. arbetsbrist 

Förvaltningschef  
18-22 §§ LAS Efter samråd med HR-

partner 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.12 Beslut om disciplinpåföljd Ansvarig chef  
11 § AB 20 
14-19 §§ LOA 

Efter samråd med HR-
partner 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.13 Beslut om avstängning Ansvarig chef  
10 § AB 20 Efter samråd med HR-

partner 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.14 Beslut om avstängning på grund av smitta Ansvarig chef  
10 § AB 20 Efter samråd med HR-

partner 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.15 Beslut om förbud mot bisyssla Ansvarig chef  
7 c § LOA Anmäls till BUN 13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

9.16 Beviljande av ledigheter och förmåner som inte är 
reglerade i lag, avtal eller kommunala riktlinjer   

Ansvarig chef  
 Efter samråd med HR-

partner 
13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

 
  



 

    
   

10. Ekonomi 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

10.1  
Beslut om interkommunal ersättning (IKE) för: 

• Förskola 
• Fritidshem 
• Förskoleklass 
• Grundskola 
• Anpassad grundskola 
• Anpassad gymnasieskola 
• International Baccalaureate vid 

gymnasieskolan  
• Nationella program vid gymnasieskolan 
• Introduktionsprogram vid gymnasieskolan 

 

 

Förvaltningschef 

 
 
8 kap. 17 § SkolL 
14 kap. 14 § SkolL 
9 kap. 16 § SkolL 
10 kap. 34 § SkolL 
11 kap. 33 § SkolL 
16 kap. 50–51 §§ SkolL 
17 kap. 23–26 a §§ SkolL 

 

Vid behov upprättas 
avtal 

 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

10.2  
Beslut om att hemkommunen ska lämna bidrag till 
huvudmannen för varje 

• barn i fristående förskola 
• elev i fristående fritidshem 
• elev i fristående förskoleklass 
• elev i fristående grundskola 
• elev i fristående anpassad grundskola 
• elev på ett nationellt program vid en 

fristående gymnasieskola 
• elev på ett introduktionsprogram vid en 

fristående gymnasieskola 
 

 

Förvaltningschef 

 
 
 
8 kap. 21–24 §§ SkolL 
14 kap. 15–17 §§ SkolL 
9 kap. 19–21 §§ SkolL 
10 kap. 37–39 §§ SkolL 
11 kap. 36–38 §§ SkolL 
16 kap. 52–55 §§ SkolL 
17 kap. 29, 35–36 §§ 
SkolL  
 

 

Vid behov upprättas 
avtal 

 

28 kap. 5 § 2 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

10.3  
Beslut om bidrag till fristående anpassad 
gymnasieskola 

Förvaltningschef  
19 kap. 45 § SkolL 
 

Vid behov upprättas 
avtal 

28 kap. 5 § 2 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 



 

    
   

10.4  
Beslut om att omfördela ekonomiska resurser mellan 
skolformer och verksamheter till en omfattning om 
högst 500 tkr 

Förvaltningschef  Enligt fastställda mål 
och inom tillgängliga 
resurser. Efter samråd 
med controller och 
avdelningschef. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

10.5  
Beslut om fördelning av avsatta 
förstärkningsresurser 

Förvaltningschef  Enligt fastställda mål 
och inom tillgängliga 
resurser. Efter samråd 
med controller och 
avdelningschef. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

10.6  
Beslut om att omfördela ekonomiska resurser mellan 
enheter till en omfattning om högst 300 tkr 
 

- förskola, grundskola, anpassad grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

 
 

- gymnasieskola och vuxenutbildning 
 
 

 
- förvaltningen 

 

 

 

 
Avdelningschef med ansvar 
för förskola, grundskola, 
elevhälsa och Stureplan 

Förvaltningschef 

 

 
Förvaltningschef 

 Enligt fastställda mål 
och inom tillgängliga 
resurser. Efter samråd 
med controller och 
avdelningschef. 

13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

10.7  
Beslut om förändringar i attestförteckningen under 
pågående verksamhetsår 

Förvaltningschef   13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

10.8  
Försäljning av ej användbar materiel och inventarier 
 

Ansvarig chef   Enligt fastställda regler 

10.9  
Beslut om att avskriva fakturor 
 

Controller    



 

    
   

10.10  
Beslut om tilläggsbelopp avseende elever som har 
ett omfattande behov av särskilt stöd 
 

Förvaltningschef  8 kap. 23 § SkolL 
9 kap. 21 § SkolL 
10 kap. 39 § SkolL 
11 kap. 38 § SkolL 
14 kap. 17 § SkolL 
16 kap. 54 § SkolL 
19 kap. 47 § SkolL  
25 kap. 13 § SkolL 

 28 kap. 5 § 2 p. SkolL 

Förvaltningsbesvär, FR 

11. Upphandling och inköp 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

11.1  
Kostnad under hela avtalstiden inklusive 
förlängning, dock längst 4 år. 

- 0-2 prisbasbelopp 
 

- 2-15 prisbasbelopp inom förskola, 
elevhälsa, grundskola, anpassad 
grundskola, Stureplan 

 
- 2-15 prisbasbelopp inom gymnasieskola 

och vuxenutbildning 
 

- 2-15 prisbasbelopp förvaltningsgemensamt 
 

- 15-30 prisbasbelopp 

 
 

Ansvarig chef 

Avdelningschef med ansvar för 
förskola, grundskola, elevhälsa 
och Stureplan 
 
Förvaltningschef 

 
Förvaltningschef 

Förvaltningschef 

  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 

11.2 Beslut om att anlita inköpscentral för upphandling 
avseende nämndens behov upp till ett värde av 100 
ppb och rätt att uppdra åt chef vid sådan 
inköpscentral att besluta om att 

Förvaltningschef  Lag 2009:47  13 kap. KL 

Laglighetsprövning 



 

    
   

- inleda upphandling  
- fastställa upphandlingsdokumentation 
- fatta tilldelningsbeslut och underteckna avtal 

  



 

    
   

12. GDPR 

Nr Ärende  Delegat Lagrum / författning Anmärkning Överklagande 

12.1  
Beslut att ingå och rätt att underteckna 
personuppgiftsbiträdesavtal inom nämndens 
område 

 
Förvaltningschef 

 
Artikel 28 GDPR Gäller alla därtill hörande justeringar, 

exempelvis godkännande av 
underleverantör 

7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

Överklagandeförbud 

12.2  
Beslut att ingå och rätt att underteckna 
personuppgiftsbiträdesavtal som rör flera 
nämnder 

Kommundirektör  
Artikel 28 GDPR Gäller alla därtill hörande justeringar, 

exempelvis godkännande av 
underleverantör. 

7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

Överklagandeförbud 

12.3  
Beslut om avslag eller begränsningar gällande 
de registrerades rättigheter 

Förvaltningschef  
Artikel 12-22 GDPR Exempelvis avslag på ”rätt till tillgång” 

enligt artikel 15 eller avslag på ”rätt till 
radering” enligt artikel 17. 

7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 

Beslut enligt art. 12.5 
och 15-21 GDPR 
överklagas genom 
förvaltningsbesvär, FR. 

12.4  
Beslut om genomförande av 
konsekvensbedömning avseende dataskydd 

Förvaltningschef  
Artikel 35 GDPR Konsekvensbedömning ska genomföras 

när vår personuppgiftsbehandling utgör 
hög risk för de registrerades friheter och 
rättigheter 

7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

Överklagandeförbud 

12.5  
Beslut att anmäla eller inte anmäla 
personuppgiftsincident till tillsynsmyndighet 

Förvaltningschef  
Artikel 33 GDPR Anmäls till IMY 

Anmäls till BUN 

7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

Överklagandeförbud 

12.6 
 
Beslut att informera eller inte informera de 
registrerade i samband med 
personuppgiftsincident 

Förvaltningschef 
 
Artikel 34 GDPR Anmäls till BUN 7 kap. 5 § 

dataskyddslagen 



 

    
   

Överklagandeförbud 

12.7  
Yttrande till tillsynsmyndighet vid tillsyn Förvaltningschef  

Artikel 58 GDPR Anmäls till BUN 7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

Överklagandeförbud 
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